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l. Justificacion

La Universidad Tecnoldgica de la Mixteca (UTM), de conformidad con el Decreto
de Creacién Numero 6 de fecha 18 de junio de 1990 y Reglamento Interno de fecha
01 de octubre de 2016, publicados en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de
Oaxaca, es un Organismo Publico Descentralizado de caracter Estatal y como centro
de educacidn superior, en el cual se procurara |la formacion integral de los individuos,
preparandolos para el ejercicio de una profesion, en el campo de la ciencia y la
tecnologia, y sumergiéndolos en un medio cultural que ayudara a forjar su
personalidad, desarrollar su sentido critico y vocacién democratica, fomentando
constantemente la dignificacion del trabajo, la honestidad personal, la firmeza de
caracter y el respeto a los valores nacionales y universales.

En ese sentido y tomando como base sus fines, atribuciones y funciones
sustantivas: docencia, investigacion, difusion de la cultura y promocion del desarrollo,
la Universidad Tecnoldgica de la Mixteca pertenece a un modelo universitario cuyos
criterios basicos de funcionamiento estan orientados a descentralizar los servicios de
educacion superior, y obtener una alta calidad académica en el desarrollo de sus
funciones sustantivas, se dio en la tarea de instalar el Sistema Institucional de
Archivos, el cual fue debidamente instalado el 01 de noviembre de 2019. De ahi surge
la necesidad de actualizar e innovar constante y permanentemente, por ello, el
Sistema Institucional de Archivos, fue actualizado el 10 de noviembre de 2023.

De conformidad con los articulos 4 fraccion LI, 20, 21, 22, 23, 24,25y 26 de |a Ley
General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 15 de
junio de 2018 y los articulos 4 fraccién XLII, 11 fraccion 11;19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de |a
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, uUltima reforma publicada en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca, el 29 de julio de 2023.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene como principal
objeto iniciar a escala institucional la modernizacién y mejoramiento constante los
servicios documentales y archivisticos, donde se desarrollaran e implementaran las
estrategias a aplicar.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestion de actividades planeadas,
organizadas y controladas que coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacion,

conservacion, difusion y divulgacién documental en los archivos de las diferentes

y administracion de archivos.

areas administrativas del sujeto obligado para |la adecuada gestion gubernament%
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1l Objetivo General

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, por medio del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad
Tecnolégica de la Mixteca (UTM), por medio del marco juridico, que permita alcanzar
niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacién, transparencia y seguridad;
estableciendo orden, control, consulta y optimizacion de recursos, asi como la
concientizacion del personal en materia archivistica.

Ill. Objetivos Especificos

* Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacién
documental, conservacion, difusién, divulgacién, acceso a la informacion,
proteccién de datos personales y transparencia.

¥ Coadyuvaren la descripcion de los procesos sustantivos y la administracion de
los documentos de archivo producidos por cada unidad o drea administrativa,
los cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones,
actividades y/o procesos.

* Capacitar, sensibilizar y asesorar al personal que produce documentos de
archivo con la finalidad de la aplicacion de los instrumentos de control vy
consulta archivisticos.

¢ Realizar las actividades en materia archivistica al interior de la Universidad

Tecnoldgica de la Mixteca, controlar y mantener estandarizada la integracion
de expedientes en los archivos de tramite. /’ P

%
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IV. Marco Legal

Para el ejercicio del PADA 2024 y la gestion archivistica correspondiente a los
archivos de la Universidad Tecnoldgica de la Mixteca (UTM), se toma como
referente legal y normativo vigente los siguientes:;

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Oaxaca.

» Ley General de Transparencia y acceso a la Informacion Publica.

= | ey Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

= | ey de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Oaxaca.

= Ley General de Archivos.

= Leyde Archivos del Estado de Oaxaca.

= Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

=  Acuerdo del Consejo Nacional del Sisterma Nacional de Transparencia,
Acceso a la informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que
se aprueban los Lineamientos para la Organizaciéon y Conservacién de
Archivos.

* Lineamientos para la organizacion, conservacion y custodia de los archivos
de la Administraciéon Publica del Estado de Oaxaca.

= Decreto de Creacion de la Universidad Tecnolagica de la Mixteca.

* Reglamento Interior de la Universidad Tecnoldgica de la Mixteca.

» Manual de Organizacion de la Universidad Tecnolégica de la Mixteca.

* Manual de Procedimientos de la Universidad Tecnolégica de la Mixteca.

Area Coordinadora de Archivos
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V. Planeacién

La implementacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en el Sujeto obligado
Universidad Tecnolégica de la Mixteca, es que funcione de la mejor forma en los
archivos administrativos —tramite y concentracion- gue eventualmente en los
diferentes procesos o procedimientos que implican el destino final de los documentos
de archivos -valoracion secundaria, baja documental y/o transferencia secundaria -
lleguen a la Ultima etapa de su ciclo de vida- histérico - para tal efecto, es de relevancia
llevar a cabo las siguientes actividades para el buen desarrollo de los objetivos
planteados, a partir de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos en junio de
2019 y de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca el 16 de febrero de 2020, para lo
cual el area Coordinadora de Archivos solicitard el avance de forma trimestral
estableciendo fechas de entrega para los integrantes del SIA.

Cumplir con los objetivos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) se
daréd a través de la participacién conjunta de los Responsables de Area de
Correspondencia, de Archivo de Tramite, del Archivo de Concentracion y del Archivo
Histérico, asi como de los representantes del Grupo Interdisciplinario en materia de
archivos en la Universidad Tecnoldgica de la Mixteca (UTM).

Por ellos, es necesario realizar las siguientes acciones y estrategias que constituiran las
actividades planificadas para cumplir con los objetivos planteados.
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VI. Matriz de alcance
Actividad ~ Unidad Recurso | Recurso Material | Recurso | Entregables | Observacion
; Respeonsable | Humano | o |  Financiero =
NIVEL ESTRUCTURAL
Sesiones Ordinarias | Area 8 Sala, Laptop, | De acuerdo a la |Convocatoria,
del Sisterma | Coordinadora personas | proyector, disponibilidad Acta de I3
Institucional de | de Archivos /[ impresora, presupuestal. [Sesion y Lista
Archivos (SIAy del G.I) | Integrantes del material de lde asistencia.
SIA oficina.
Capacitaciones y | Area 20 Cubrirlos gatosde | De acuerdo a la |Oficio
Asesorias archivisticas | Coordinadora personas | los Ponentes /| disponibilidad IConvaocataria
de Archivos / Integrantes  del | presupuestal. by Lista del
Integrantes del SIA y/o Gl, (Sala, asistencia.
SlAydel Gl Laptop, proyector,
impresora,
material de
oficina).
NIVEL DOCUMENTAL
Actualizacion de los Area 20 Sala, Laptop, | De acuerdo a la |Oficio
instrumentos de Coordinadora personas | proyector, disponibilidad Convocatoria,
control y consulta de Archivos / impresora, presupuestal. Minuta V
Archivistica [CGCA y | Integrantesdel material de ICGCA,
CADIDO) SIA / del G.I oficina. CADIDO .
Transferencias Titulares de las 27 Sala, Laptop, | De acuerdo a la |Oficio
documentales* areas personas | proyector, disponibilidad IConvacatoria,
administrativas, imprescra, presupuestal. Solicitud  de
Responsables material de validacién e
del Archivo de oficinag, cajas Inventario
Tramite, archivadoras. (Formato de
Responsable del transferencia).
Archivo de
Concentracion
NIVEL NORMATIVO
Diagnéstico de | Integrantes del 8 Sala, Laptop, | De acuerdo a la [Oficio
riesgos SIA / Area personas | prayector, disponibilidad Convocatoria,
Coordinadora impresora, presupuestal. Diagndstico,
de Archivos material de Reportesy
oficina. Evidencias
(Cedula de
riesgo).
Registro ante el AGN Area 1 persona | Laptop, De acuerdo a la [Constancia
Coordinadora impresora, disponibilidad
de Archivos material de | presupuestal.
oficina.

)
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VIl. Cronograma de actividades

Sez-:.idr;nes Ordiri;rias deTSiétema
Institucional de Archivos (SIA y
G.l).

e W

Capacitaciones y  Asesorias
archivisticas.

Actualizacion de los
instrumentos de control y
consulta Archivistica (CGCA y
CADIDO).

Transferencias documentales.*

Diagndstico de riesgos

Registro ante el AGN

7 Area Coordinadora de Archivos
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VIll. Administracién del PADA

La estrategia de comunicacion para actividades establecidas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, se realizara conforme al siguiente esquema:

Estrategia de Comunicacién

Responsable del Archivo de
Concentracion

ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Titulares de las unidades

Cargo £ -
administrativas

Responsable de Area Coordinadora de Archivos L.C.P. Javier José Ruiz Santiago
Responsable de Area de Correspondencia L.C.P. Mayra Ramirez Vasquez
Responsable del Archivo de Tramite de Recursos
Financieros

Responsable del Archivo de Tramite de Recursos

L.C.E. Eugenio Cortés Hernandez*

L.C.E. Asis Vianey Katt Salvador*

Humanos
Responsable del Archivo de Tramite de Recursos

o Pas. LA. Delia Laura Lopez Gil*
Materiales
Responsable del Archivo de Tramite de Servicios

po Mtra. Adriana Zurita Jiménez*
Escolares
Responsable del Archivo de Concentracion T.A. Antonio Gutiérrez Cruz “
Responsable del Archivo Histérico L.B. Elizabeth Cadena Martinez /}\

Area Coordinadora de Archivos
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IX. Administracién de Riesgos

Existen riesgos tanto internos como externos que, en caso de materializarse, podrian
evitar que se alcancen los objetivos planteados en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024, por ello es necesario identificarlos y administrarlos
adecuadamente a fin de disminuir |la probabilidad de que ocurran.

ACTIVIDAD POSIBLE RIESGO INTERNO ©

NO

PROGRAMADA (CAUSA Y EFECTO) EXTERNO

Capacitaciones y La capacitacion no sea eficaz. Ausencia de los
Asesorias participantes.
archivisticas. Causa: Falta de disponibilidad presupuestal.
Efecto: Incumplimiento de actividades.
2 Actualizacién de los Cambios en los responsables tanto del SIA como Interno

instrumentos de delG.l.
control y consulta Causa: Rotacidén de Personal.
Archivistica (CGCAy Efecto: Incumplimiento de metas.

CADIDOQ).
3 Transferencias Desfase en los plazos determinados en el Interno
documentales.* cronograma de actividades, no contar con los

materiales de oficina y espacios para el resguardo
de los archivos adecuadamente.

Causa: El desinterés de las Areas o unidades
administrativas productoras de la documentacién
(archivos de tramite para realizar |a actividad)
Efecto: Saturacion de documentos y expedientes
en las Areas o unidades administrativas
productoras de la documentacion. L

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 fue elaborado por el Area
Coordinadora de Archivos, y cuenta con el visto bueno de la titular de la Universidad
Tecnolégica de la Mixteca, de conformidad con el articulo 28 fraccion Il de la Ley
General de Archivos y articulos 22, 23, 24 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca.

Atentamente,
“Labor et Sapientia Libertas”

—

L.C.P. Javier José Ruiz Santiago
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
en la Universidad Tecnoldgica de la Mixteca

Area Coordinadora de Archivos




