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"2024, BICENTENARIO DE LA INTEGRACION DE OAXACA A LA REPUBLICA MEXICANA"
No. DE OFICIO: AGEO/DG/DDAE/DDD/021/05/2024.
ASUNTO: Se valida Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica.

Santa Lucia del Camino, Oax., 10 de mayo de 2024.

L. C. P. JAVIER JOSE RUIZ SANTIAGO
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
Universidad Tecnolégica de la Mixteca
PRESENTE

Enatencion a su oficio nUmero 002/SIA/UTM/2024 de fecha 17 de abril de 2024 y recibido
en 18 de abril del presente afio, en el que solicita la validacién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de la Universidad Techoldgica de la Mixteca; al respecto le
informo lo siguiente:

Con fundamento en los articulos 4 fracciones XXy XXXVIl y 13 fraccién | de la Ley General
de Archivos; 4 fracciones XVIIIy XXXII,13 fraccion |y 100 fraccién VI de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca y numerales 631 y 6352 de los Lineamientos para la
Organizacidn, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica
Estatal de Oaxaca, me permito validar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica
de la Universidad Tecnolégica de la Mixteca.

No omito manifestar que, a efecto de dar cabal cumplimiento a los mandatos de la Ley
General de Archivos, Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, dicho instrumento debera estar publicado en
el portal electrénico institucional, asi mismo se deberd continuar con la elaboracién de
las fichas técnicas de valoracién documental y posteriormente el Catalogo de Disposicion
Documental.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.
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Con copia de conocimiento para:

Mtro. Manuel Alejandro Hernandez Maimone. - Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca.
Mtra. Maria del Sol Cortes Bautista. - Directora de Desarrollo Archivistico Estatal del AGEO.

ella Camargo Quifiones. - Jefa del Departamento de Capacitacién y Asesoria Archivistica del AGEO.
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1c

CODIGO DE
CLASIFICACION

SUBSERIES
SERIES

FUNCION

DIRECTIVA Y
GESTION

FUNCIONES COMUNES

ACTIVIDAD

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FUNDAMENTO LEGAL

AREA ADMINISTRATIVA

1c1

CONSEJO ACADEMICO

Decreto de Creacién de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca. Art 6, fraccion |1,
Art.9,10Y 11

1Cc2

COMITES

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnologica de la Mixteca Art. 27, fraccién
Vil

1Cc3

COMISIONES

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnologica de la Mixteca Art. 27, fraccién
Vil

VICE-RECTORIA DE
ADMINISTRACION

1C4

CONVENIOS, PROGRAMAS Y CONTRATOS

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 8 Fracc. Il,
Decreto de Creacién de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art 5, fraccion
XIV, Art. 13, fraccidn XVII.

RECTORIiA

1C5

AUDITORIAS

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 12, fraccion |
VAl

1Ce6

ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 12, fraccion VI

DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA INTERNA

1c7

PROMOCION Y GESTION DE COMUNICACION
Y RELACIONES PUBLICAS

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 37, fraccién V

VICE-RECTORIA DE
RELACIONES Y RECURSOS

1Cc8

CONTRALORIA

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 12, fraccion I.

DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA INTERNA

1Cc9o

NOMBRAMIENTOS

Decreto de Creacién de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca. Art 8, fraccion |,
Art. 13, fraccion V, VI, XVII Y IX

RECTORIiA

1c.10

EXPEDIENTES DE OBRA

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 34, fraccién V

DEPARTAMENTO DE
PROYECTOS, CONSTRUCCION
Y MANTENIMIENTO

2C

1C.11
CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIES  |SUBSERIES

FUNCION

ASUNTOS
JURIDICOS

CONTROL DE CORRESPONDENCIA

ACTIVIDAD

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art.8, fraccion VI.,
numeral 6.2.2.1 de los lineamientos para lo
organizacion, conservacion y custodia de los
archivos de la administracion publica estatal
de Oaxaca

FUNDAMENTO LEGAL

RECTORIiA

AREA ADMINISTRATIVA

2C1

ASUNTOS JUDICIALES

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 11, fraccion
L1, 1V, VIl y IX. Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos Art. 17 y
Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberado del Estado de Oaxaca Art. 14

2C2

ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 11, fraccion |,
IV, VI 'Y VIII. Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos Art. 17 y
Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberado del Estado de Oaxaca Art. 14

ABOGADO GENERAL




NIVEL

SECCION:

NIVEL

SECCION:

NIVEL

SECCION:

3C

2C3

CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIES  |SUBSERIES

FU
NC

TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA

MARCO INSTITUCIONAL

ACTIVIDAD

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnologica de la Mixteca Art.11, fraccion IX.

FUNDAMENTO LEGAL

AREA ADMINISTRATIVA

3C1

BASE DE DATOS

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 32, fraccion |
y IV.

4C|

3C.2

CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIES  |SUBSERIES

FU
NC
RECURSOS
HUMANOS

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO.

ACTIVIDAD

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 32, fraccion |
alv.

FUNDAMENTO LEGAL

DEPARTAMENTO DE RED DE
COMPUTO

AREA ADMINISTRATIVA

4c1

EXPEDIENTE INDIVIDUAL DE PERSONAL

Ley Federal del Trabajo Art. 784 y 804,
Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 31, Fraccion V.

4Cc2

EXPEDIENTE FISCAL

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 31, Fraccion
Vily Vill.Ley

general de Contabilidad

gubernamental. Articulo 1, Cédigo Fiscal de
la Federacidn, articulo 27.

4Cc3

CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Reglamento de la ley del Seguro Social en
materia de afiliacion, clasificacién
empresas, Recaudacion y Fiscalizacion. Art.
1 fraccién |y Art. 3. Cédigo Fiscal de la
Federacion. Art. 30. Reglamento Interno de
la Universidad Tecnoldgica de la Mixteca
Art. 31, Fraccion VIl y VIII.

4C4

NOMINAS

Ley Federal del Trabajo Art. 804, fraccién Il,
Ley de Servicio Civil para los Trabajadores
del Estado Art. 4, Codigo Fiscal de la
Federacion Art. 30y 67, Ley del Seguro
Social Federal Art. 15, fraccion Il,
Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 31, Fraccion
1.

4C5

ESTIMULOS

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 31, Fraccion
IVyIX.

5C

4C6

CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIES  |SUBSERIES

FU

NC
RECURSOS
FINANCIEROS

CONTROL DE ASISTENCIA E INCIDENCIAS

ACTIVIDAD

Ley Federal del Trabajo Art. 784 y 804,
Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 31, Fraccion
VI.

FUNDAMENTO LEGAL

DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS

AREA ADMINISTRATIVA

5C.1

INFORMACION BANCARIA

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 29, fraccion |,
VIy VIl. Ley General de Contabilidad
Gubernamental. Art. 33 al 55.

5C.2

INFORMACION FINANCIERA

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 29, Fraccién |,
VIy VIl. Ley General de Contabilidad
Gubernamental. Art. 33 al 55.

5C3

POLIZAS CONTABLES

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 29, fraccién |, VI y
VII. Cédigo Fiscal de la Federacion Art. 30 y

67. Ley General de Contabilidad Gubernamenta
Art. 33 al 55.

5C.4

COMISION DE FINANZAS

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 29, Fraccién |, VI
v

Vily Ley General de Contabilidad
Gubernamental. Articulo 33 al 55.




5C.5

FONDO DE AHORRO

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 29, fraccion |
y

111. Reglamento de Fondo de Ahorro de los
Trabajadores de la Universidad Tecnoldgica
de la Mixteca. Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Pdblica para el
Estado de Oaxaca: Art. 56 al 62 de la
LTAIPEO. Ley de Impuestos sobre la Renta
Articulo 27, Fraccidn XI.

5C.6

PROYECTOS EXTRAORDINARIOS

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 29, fraccion |,
IVy Vy Ley General de Contabilidad
Gubernamental. Art. 33 al 55.

5C.7

CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 29, fraccion |,
IVy Vy Ley General de Contabilidad
Gubernamental. Art. 33 al 55.

5C.8

REPORTES FINANCIEROS DE LIBRERIA

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnologica de la Mixteca Art. 28, fraccion |
y VI Codigo Fiscal de la Federacion: Art.30 y
67.

5C.9

COMPROBANTES FISCALES EMITIDOS

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 29, fraccion
\"A

6C

5C.10

CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIES  |SUBSERIES

FUNCION

RECURSOS
MATERIALES Y

PRESUPUESTO

ACTIVIDAD

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 28, fraccion .
Ley General de Contabilidad Gubernamental
Art. 60 al 62.

FUNDAMENTO
LEGAL

DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS

AREA
ADMINISTRATIV

6C.1

ADQUISICIONES

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 30, fraccion
1. Art. 53 de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion
de Servicios y Administracién de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca,
Art. 51 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones,

Arrendamientos, Prestacion de Servicios y
bl

Administracién de Bienes M e

Inmuebles del Estado de Oaxaca.

6C.2

CONTROL DE ALMACEN

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art.30, Fraccién |,
I, Ny V. Art. 30, fraccién Il. Art. 53 de la
Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,

Arrendamientos, Prestacion de Servicios y
bl

Administracién de Bienes M e
Inmuebles del Estado de Oaxaca, Art. 51 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion
de Servicios y Administracién de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.

6C.3

ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 30. Ley
General de Contabilidad Gubernamental
Art. 23. Ley Organica del Poder Ejecutivo de
Oaxaca, Art. 18 Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion
de Servicios y Administracién de Bienes
Muebles e Inmuebles de Estado de Oaxaca

DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES




6C.4

CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIES

SUBSERIES

FUNCION

ADMINISTRACION
DEL ARCHIVO

ADMINISTRACION DE BIENES INMUEBLES

ACTIVIDAD

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 34. fraccion
Vil

FUNDAMENTO
LEGAL

AREA ADMINISTRATIVA

7C1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Ley General de Archivos. Art 20 al 22. Ley de
Archivo para el Estado Oaxaca, Art. 19.
7C2 GRUPO INTERDICIPLINARIO DE ARCHIVO Ley General de Archivos. Art 50 al 59. Ley de
Archivo para el Estado Oaxaca, Art. 50.
7C3 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO Ley General de Archivos. Art 23 al 26. Ley
ARCHIVISTICO de Archivo para el Estado Oaxaca, Art. 22 al
23.
7C4 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA  |Ley General de Archivos. Art 10, 13,18. Ley
ARCHIVISTICOS de Archivo para el Estado Oaxaca, Art. 13.
7C5 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES Ley General de Archivos. Art 30, fraccién
VI., Art. 31, fraccidn X, Art. 55. Ley de
Archivo para el Estado Oaxaca, Art. 30
fraccion Il, X, Art. 31 fraccién I.
7C6 BAJAS DOCUMENTALES Ley General de Archivos. Art 30, fraccién VI.,

CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIES

SUBSERIES

FUNCION

TRANSPARENCIA
YACCESO A LA

ACTIVIDAD

Art. 31, fraccién VL. Ley de Archivo para el
Estado Oaxaca, Art. 30, fraccién VI, IX.

FUNDAMENTO
LEGAL

VICE-RECTORIA DE
ADMINISTRACION

AREA ADMINISTRATIVA

COMITE DE TRANSPARENCIA

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 40, Fraccion |
y

VIIl. Ley General de Transparencia y

Acceso a la Informacion Publica Art. 43. Ley
de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca Art. 73.

SOLICITUDES DE INFORMACION

Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 40, Fraccion |
y

VIII. Ley General de Transparencia y

Acceso a la Informacién Pdblica Art. 4. Ley
de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca Art. 20y 132.

UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

FUNCIONES SUSTANTIVAS

SECCION:

CODIGO DE FUNCION ACTIVIDAD FUNDAMENTO AREA ADMINISTRATIVA
CLASIFICACION LEGAL
1S| SERIES |SUBSERIES FORMACION
PROFESIONAL Y
1s.1 DIRECTIVA Y CONTROL ACADEMICO
1511 EXPEDIENTE PROFESIONAL DE PROFESOR- Reglamento Interno de la Universidad
INVESTIGADOR DE TIEMPO COMPLETO. Tecnoldgica de la Mixteca Art. 17, fraccion X,
X1y Xl
18.1.2 COMISIONES ACADEMICAS Reglamento Interno de la Universidad

Tecnoldgica de la Mixteca Art. 17, fraccién
XV. Decreto de Creacion de la Universidad
Tecnologica de la Mixteca Capitulo 1. Art.
13 fraccién VII. Reglamento del Consejo
Acadmeico Art, 50




18.1.3 EVALUACIONES Decreto de Creacion de la Universidad VICE-RECTORIA
Tecnologica de la Mixteca Art. 5 fracc Il. ACADEMICA
Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 17, fraccion |,
Xly Xl.
15.1.4 PROYECTOS Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 17, fraccion 1.
1s.2 SERVICIOS ESCOLARES
18.2.1 EXPEDIENTES DE ALUMNOS Reglamento Interno de la Universidad DEPARTAMENTO DE
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 23, fraccion 1. SERVICIOS ESCOLARES
18.2.2 ACTAS DE CALIFICACIONES Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 23, fraccion
1.
18.2.3 LIBROS OFICIALES Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 23, fraccion 1.
15.2.4 EXPEDIENTES DE ALUMNOS DE ESTANCIAS Reglamento Interno de la Universidad
PROFESIONALES Y SERVICIO SOCIAL Tecnoldgica de la Mixteca Art. 23, fraccion 1.
1s.3 LICENCIATURAS Y POSGRADOS
1s3.1 SEGUIMIENTO ACADEMICO Reglamento Interno de la Universidad JEFATURAS DE CARRERA Y
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 20, fraccion | JEFATURA DE LA DIVISION DE
Y Xl ESTUDIOS DE POSGRADO
15.3.2 PROYECTOS DE TESIS E INVESTIGACION Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 20, fraccion
XIV.
1S.3.3 PLANES Y PROGRAMAS Reglamento de Alumnos de licenciatura,
capitulo Ill, Art.23
15.3.4 REGISTRO Y ACREDITACION Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 20, fraccion
XIV.
1s.4 UNIVERSIDAD VIRTUAL
Reglamento Interno de la Universidad
1S.4.1 ASIGNACIONES DE MATERIAS Tecnoldgica de la Mixteca Art.26. fraccion Il
Reglamento Interno de la Universidad
1S4.2 ACTAS DE CALIFICACIONES Tecnoldgica de la Mixteca Art.26. fraccion VI
Reglamento Interno de la Universidad COORDINACION DE LA
1S43 PROTOCOLOS Tecnoldgica de la Mixteca Art.26. fraccion VI
UNIVERSIDAD VIRTUAL
1S4.4 AVANCES PROGRAMATICOS Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art.26. fraccion
Vi
Reglamento Interno de la Universidad
1S.45 BASE DE DATOS Tecnoldgica de la Mixteca Art.26. fraccion |

CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIES

SUBSERIES

FUNCION

INVESTIGACION

ACTIVIDAD

FUNDAMENTO LEGAL

AREA
ADMINISTRATIV

25.1 PROYECTOS DE INVESTIGACION Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 18, fraccion Il
vl
25.2 PRODUCTOS DE INVESTIGACION Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 18, fraccion | .
alv DIRECCION DE INSTITUTO DE
— INVESTIGACION
Reglas de Operacidn (R.O) del Programa
para el Desarrollo Profesional Docente
25.3 CUERPOS ACADEMICOS (Prodep), para el tipo Superior de la
Direccién General de Educacion Superior
Universitaria e Intercultural (DGESUI).
25.4 ARCHIVO HISTORICO DE MINERIA
2S.4.1 REGION CANADA Reglamento Interno de la Universidad
Tecnologica de la Mixteca Art. 25.
25.4.2 REGION COSTA Reglamento Interno de la Universidad
Tecnologica de la Mixteca Art. 25.
2543 REGION ITSMO Reglamento Interno de la Universidad
Tecnologica de la Mixteca Art. 25.
2544 REGION MIXTECA Reglamento Interno de la Universidad
Tecnologica de la Mixteca Art. 25.
25.4.5 REGION PAPALOAPAN Reglamento Interno de la Universidad JEFATURA DE ARCHIVO
Tecnologica de la Mixteca Art. 25. HISTORICO DE MINERIA
2546 REGION SIERRA NORTE Reglamento Interno de la Universidad

Tecnologica de la Mixteca Art. 25.




CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIES

2547 REGION SIERRA SUR Reglamento Interno de la Universidad
Tecnologica de la Mixteca Art. 25.
25438 REGION VALLES CENTRALES Reglamento Interno de la Universidad

SUBSERIES

FUNCION

PROMOCION DEL

DESARROLLO

ACTIVIDAD

Tecnologica de la Mixteca Art. 25.

FUNDAMENTO LEGAL

AREA
ADMINISTRATIV

3S.1 ASISTENCIA, CAPACITACION Y SEGUIMIENTO |Reglamento Interno de la Universidad
PROFESIONAL Tecnoldgica de la Mixteca Art. 13, fraccion
11, IV, Vy VIl
3S.2 ASISTENCIA, CAPACITACION Y SEGUIMIENTO |Reglamento Interno de la Universidad

CODIGO DE
CLASIFICACION

FUNCION

TECNICO

Tecnoldgica de la Mixteca Art. 13, fraccion |
y Il

FUNDAMENTO LEGAL

COORDINACION DE
PROMOCION DEL DESARROLLO

AREA ADMINISTRATIVA

4S| SERIES  |SUBSERIES DIFUSION DE LA
CULTURA
4s.1 EVENTOS CULTURALES Reglamento Interno de la Universidad COORDINACION DE
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 14. DIFUSION CULTURAL
4s.2 EVENTOS ACADEMICOS Reglamento Interno de la Universidad
Tecnoldgica de la Mixteca Art. 14.
55| SERIES |SUBSERIES EMPRESAS
Reglamento Interno de la Universidad
58.1 ADMINISTRACION DE PROYECTOS Tecnoldgica de la Mixteca Art. 16, fraccion 1.
Reglamento Interno de la Universidad
5S8.2 CLIENTES Tecnoldgica de la Mixteca Art. 16, fraccion KADASOFTWARE
IX.
Reglamento Interno de la Universidad
583 EVENTOS Y PUBLICIDAD Tecnoldgica de la Mixteca Art. 16, fraccion

IX.




